Jak doda¢ kalendarze sal konferencyjnych

1. Uruchom zaktadke kalendarzy w Outlooku. Rozwin opcje ,Add Calendar” i wybierz ,From
Room List...”.
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2. Otworzy sie lista dostepnych pokoi. Mozna jg przefiltrowac wpisujgc w wyszukiwarke
»Warsaw”. Wtedy powinny pokazac sie wszystkie sale z warszawskiego biura. Klikamy
dwukrotnie na sale, ktdrej kalendarz chcemy otworzy¢, a nastepnie ,,0K”.
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3. Kalendarz sie otworzy i zostanie dodany do zaktadki,Rooms” w celu fatwego zamykania i
otwierania kalendarza w przysztosci.
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