ZASADY UZYTKOWANIA SAMOCHODOW StUZBOWYCH

ZASADY UZVYTKOWANIA SAMOCHODOW SEUZBOWYCH LOVALTY PARTNER POLSKA SP.Z 0.0.

Niniejszy dokument wprowadza zasady przydziatu i korzystania z samochodéw stuzbowych w Loyalty
Partner Polska sp. z o.0. (,LPP").

Uprawnieni uzytkownicy

1. Uprawnieni pracownicy LPP otrzymajg do czasowej dyspozycji samochody stuzbowe zgodnie
z ponizszymi zasadami:

QO

Samochody stuzbowe s przyznawane do uzytku w celu realizacji obowigzkéw stuzbowych.

b. Samochody otrzymuja w uzywanie: Dyrektor Zarzadzajacy oraz Dyrektorzy Dziatéw. Inni
Pracownicy moga otrzyma¢ w uzywanie samochdd stuzbowy, jesli wymaga tego specyfika
powierzonych zadan, na podstawie decyzji zarzgdu LPP.

€. Zmiana zakresu obowigzkéw pracownika, korzystajgcego z samochodu stuzbowego, moze nies¢ ze

sobg koniecznos¢ zwrotu samochodu stuzbowego.

0gdlne zasady uzywania pojazdéw stuzbowych

2. Uzytkownik zobowigzany jest uzywac pojazd zgodnie z przepisami prawa o ruchu drogowym, na
drogach publicznych oraz nie wykorzystywa¢ pojazdu w zawodach sportowych, celem Swiadczenia
odptatnego przewozu oséb lub towardéw, lub jako pojazdu do nauki. Uzytkownik nie powinien zmieniac
przeznaczenia pojazdu lub dokonywa¢ w nim zmian.

3. Uzytkownik powinien uzywaé pojazdu zgodnie z jego przeznaczeniem oraz instrukcjg obstugi lub
zaleceniami producenta lub importera pojazdu (w tym zgodnie z warunkami gwarancji na samochad).

4. Uzytkownik jest zobowigzany utrzymywa¢ samochéd stuzbowy w nalezytym stanie, w szczegdélnosci
niezwlocznie zgtaszaé konieczno$¢ przeprowadzenia napraw zgodnie z sygnatami jakie emituje
pojazd lub dokonanymi spostrzezeniami niesprawnosci.

5. Uzytkownik nie moze ustanawia¢ praw oséb trzecich do samochodu stuzbowego, w szczegdlnosci nie
obcigzac go zastawem ani wykorzystywac go jako zabezpieczenie zobowigzan.

6. Uzytkownik jest zobowigzany niezwtocznie zawiadomi¢ podmiot wskazany w protokole przekazania
pojazdu oraz dziat Administracji LPP o utracie dowodu rejestracyjnego, tablicy rejestracyjnej,
kluczykéw/karty stuzgcych do aktywowania Samochodu, pilota lub o awarii licznika przebiegu.

7. W przypadku zawinionej przez Uzytkownika utraty dokumentéw lub kluczykéw/karty/pilota (np.
w wyniku zgubienia lub kradziezy poprzedzonej niezachowaniem przez Uzytkownika nalezytej
starannosci w ich zabezpieczeniu), Uzytkownik pojazdu poniesie rzeczywiste koszty zwigzane ze
sporzadzeniem i dostarczeniem ich duplikatow.

8. Protokoét przekazania samochodu stuzbowego okresla maksymalng liczbe kilometréw (limit) jaka
Uzytkownik moze przejechac pojazdem w danym okresie.

9. Uzytkownik jest zobowigzany sktada¢ pisemne oswiadczenia o liczbie rzeczywiscie przejechanych

kilometréw (wg stanu licznika). Informacja powinna by¢ przestana do przedstawiciela dziatu
Administracji LPP w formie elektronicznej, ostatniego dnia kazdego kwartatu.
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11.
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W przypadku przekroczenia limitu kilometréw, przypisanego do danego pojazdu, w celach innych niz
stuzbowe, Uzytkownik powinien ztozy¢ LPP pisemne o$wiadczenie o liczbie rzeczywiscie przejechanych
kilometréw w takich celach i do zwrotu na rzecz LPP kosztéw zwigzanych z uzywaniem samochodu
stuzbowego dla celow innych niz stuzbowe, w wysokosci wynikajgcej z umowy (gdzie podana jest stawka
za 1 km nadbiegu), na podstawie ktérej LPP ma prawo uzywania samochodow.

Uzytkownik jest zobowigzany zamykaé¢ pojazd oraz aktywowac zabezpieczenia (np. alarm)
zainstalowane w pojezdzie. W przypadku kradziezy samochodu stuzbowego wraz z dowodem
rejestracyjnym lub kluczykiem/kartg (za wyjatkiem rozboju), Uzytkownik moze ponosic
odpowiedzialno$¢ w zakresie w jakim ubezpieczyciel nie wyptaci odszkodowania.

Osoby upowaznione do kierowania samochodem stuzbowym

12.

Samochody stuzbowe moga by¢ prowadzone wytgcznie przez Uzytkownikéw oraz ich matzonkéw lub
partneréw posiadajacych uprawnienia do prowadzenia pojazdéw. Inni pracownicy LPP moga
korzysta¢ z samochodow stuzbowych tylko w celach stuzbowych, za zgoda LPP.

Podatki

13.

14.

15.

Wedtug przepiséw z dnia niniejszej polityki uzywanie samochodow stuzbowych do celéw prywatnych
stanowi przychdd w rozumieniu ustawy o podatku dochodowym od 0séb fizycznych. Kwota przychodu dla
celdw podatkowych wynosi 250 z# (dwiescie piecdziesigt ztotych) miesiecznie dla samochodéw o mocy
silnika do 60 kW oraz samochoddw elektrycznych i napedzanych wodorem oraz 400 z# (czterysta ztotych)
miesiecznie dla samochodow o mocy silnika powyzej 60 kW. W przypadku wykorzystywania samochodu
stuzbowego do celéw prywatnych przez czes¢ miesigca - wartosc przychodu ustalana bedzie proporcjonalnie,
tj. 1/30 kwoty 250 zt lub 400 z{. / dzieri uzywania.

Nalezna zaliczka na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych potrgcana bedzie miesiecznie
z wynagrodzenia Uzytkownika.

Uzytkownik dysponujacy samochodem stuzbowym wyraza niniejszym zgode na potracenia
z wynagrodzenia za prace naleznych na podstawie niniejszego dokumentu kwot.

Ubezpieczenie i szkody

16.

17.

18.

LPP pokrywa koszty zwigzane z uzytkowaniem samochodéw takie jak: ubezpieczenie (w zakresie OC,
NNW, AC oraz Assistance), przeglady okresowe i eksploatacyjne, ptyny eksploatacyjne (inne niz paliwo),
konieczne naprawy oraz w przypadku podrézy stuzbowych na terenie Polski, optaty drogowe i paliwa.

UWAGA: Uzytkownicy Pojazdéw winni zapozna¢ sie z OWU (Ogb6lnymi Warunkami Ubezpieczenia)
pojazdow jakie zostang oddane im do uzywania. W przypadku dziatan lub zaniechan Uzytkownikéw
pojazddéw nie objetych polisg ubezpieczenia (np. popetnieniem wykroczen w ruchu drogowym)
Uzytkownicy mogg by¢ pociggnieci do odpowiedzialnosci cywilnej (materialnej) lub karnej. Jesli regulacje
OWU sa niejasne - Uzytkownik pojazdu winien zwrdci€ sie na pismie o ich wyjasnienie do ubezpieczyciela
zanim rozpocznie eksploatacje pojazdu.

Szkody spowodowane przez Uzytkownika znajdujgcego sie pod wpltywem alkoholu lub sSrodka
dziatajacego podobnie do alkoholu nie sg objete ubezpieczeniem.

W przypadku uszkodzenia samochodu stuzbowego (niezaleznie od przyczyny) Uzytkownik powinien
niezwtocznie (a2 w kazdym przypadku nie pézniej niz 24 godziny od zauwazenia szkody lub
zdarzenia kradziezy/celowego uszkodzenia) powiadomi¢ upowaznionego przedstawiciela dziatu
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Administracji LPP oraz bezposrednio podmiot wskazany w protokole przekazania pojazdu, wskazujgc
okolicznosci szkody/ zdarzenia. Jezeli uszkodzenie pojazdu nastgpito z winy Uzytkownika samochodu
stuzbowego (takze w przypadku, gdy sprawca nie zostat ustalony) LPP moze obcigzy¢ Uzytkownika
nastepujacymi kosztami:

QO

w przypadku pierwszej szkody 25% catkowitych kosztow naprawy ponoszonych przez LPP;

b. w przypadku drugiej szkody 50% catkowitych kosztéw naprawy ponoszonych przez LPP;

c. w przypadku trzeciej i kolejnych szkéd w wysokosci 100% catkowitego kosztu naprawy
ponoszonych przez LPP.

Uzytkownik powinien pokry¢ 100% catkowitych kosztéw naprawy szkéd niezgtoszonych w terminie
wskazanym powyzej (pkt. 18), bez wzgledu na przyczyne szkody.

20. Jezeli szkoda jest nastepstwem winy umysinej lub razgcego niedbalstwa Uzytkownika i taka szkoda nie

21.

22.

23.

zostanie zaptacona z polisy ubezpieczeniowej samochodu, LPP zastrzega sobie prawo obcigzenia
Uzytkownika catkowitg kwotg szkody, jaka poniesie LPP.

W przypadku wystgpienia w ciggu 12 miesiecy co najmniej trzech (3) szkdod w pojezdzie z winy
Uzytkownika (takze w przypadku, gdy sprawca nie zostat ustalony) uprawnienie do uzywania
samochodu stuzbowego moze zostac zawieszone lub cofniete.

W przypadku uszkodzenia samochodu stuzbowego, przegladdéw okresowych i eksploatacyjnych oraz
napraw trwajgcych dtuzej niz 1 dzien LPP dotozy staran, aby zapewni¢ Uzytkownikowi samochéd
zastepczy.

Po zakonhczeniu umowy, na podstawie ktérej LPP ma prawo uzywania samochodéw nastgpi ocena
stanu technicznego pojazdu dokonywana przez podmiot wskazany w protokole przekazania pojazdu.
LPP moze obcigzy¢ Uzytkownika kosztami za usterki lub uszkodzenia pojazdu wykraczajace poza
zasady normatywnego zuzycia.

Tankowanie pojazddow

24, Uzytkownicy samochodéw stuzbowych otrzymujg karte paliwowa Routex, z okreslonym limitem do

25.

wykorzystania w danymi roku kalendarzowym.

Uzytkownicy mogg wykorzystywa¢ w/w karte paliwowg celem zaplaty za paliwo zuzywane przez
samochody stuzbowe, ktére udostepnita im LPP do celéw stuzbowych, ptyn do spryskiwaczy, ptyn
AdBlue (do samochodoéw stuzbowych z silnikiem diesla) oraz myjnie.

Badania techniczne, przeglady i naprawy

26.

O ile protokét przekazania pojazdu nie stanowi inaczej Uzytkownicy winni zapewni¢ terminowe
przeprowadzenie badan technicznych, przegladéw technicznych, niezbednych napraw oraz
wymiany opon (co do zasady, o ile przedstawiciel LPP nie wskaze inaczej: opony letnie: 1 kwietnia -
31 pazdziernika; opony zimowe: 1 listopada - 31 marca). Przeglady okresowe, naprawy i wymiana opon
sg wykonywane przez podmioty okreslone przez podmiot wskazany w protokole przekazania pojazdu.
Zakres napraw i koszty z tym zwigzane winny by¢ uzgadniane, przed podjeciem danej czynnosci,
z upowaznionym przedstawicielem dziatu Administracji LPP oraz podmiotem wskazanym w protokole
przekazania pojazdu. Niedotrzymanie terminéw badan technicznych lub przegladéw moze

3|Strona LP-Internal



ZASADY UZYTKOWANIA SAMOCHODOW StUZBOWYCH

skutkowaé obcigzeniem Uzytkownika kosztami zastepczego wykonania takich czynnosci przez
podmiot zewnetrzny lub kosztami wynikajgcymi z nieobjecia danej szkody ubezpieczeniem.

27. Uzytkownicy powinni zgtasza¢ nieprawidtowy poziom ptynéw eksploatacyjnych (innych niz ptynu
do spryskiwaczy) bezposrednio do podmiotu wskazanego w protokole przekazania pojazdu.

Parkowanie i postdj pojazdow

28. LPP wskazuje Uzytkownikowi ponizsze miejsce statego postoju oddanego mu w uzytkowanie
samochodu stuzbowego:

(model, marka, nr. rejestracyjny samochodu stuzbowego Uzytkownika):

a. miejsce statego postoju pojazdu przy siedzibie LPP - garaz podziemny w Budynku Generation Z
ul. Towarowa 28; poziom -2, miejsca postojowe dedykowane dla PAYBACK (od 210 do 219) lub
w Budynku Generation X, ul. Prosta 36 poziom -1, miejsca postojowe dedykowane dla PAYBACK (od
118 do 124)

b. miejsce statego postoju w poblizu deklarowanego przez Uzytkownika miejsca jego zamieszkania:

29. Uzytkownik ma obowigzek niezwlocznie powiadomi¢ LPP o potrzebie zmiany statego miejsca
parkowania samochodu stuzbowego (np. zwigzang ze zmiang miejsca zamieszkania).

30. Uzytkownik samochodu stuzbowego na wniosek LPP powinien bez zwtoki wskaza¢ aktualne miejsce
postoju samochodu (miejsce tymczasowego postoju lub zmienione miejsce statego postoju).

31. Uzytkownik powinien parkowa¢ pojazd w miejscach do tego przeznaczonych (w miare mozliwosci na
parkingach strzezonych lub dozorowanych).

32. Uzytkownikowi przystuguje zwrot kosztéw korzystania z innych parkingdw (w trakcie spotkan
stuzbowych i wyjazddw stuzbowych) w dniach obecnosci w pracy, pod warunkiem, ze wydatki te zostaty
udokumentowane wystawiong na LPP fakturg VAT.

33. LPP moze wskaza¢ Uzytkownikowi miejsce parkowania samochodu, poza godzinami pracy.
Nierealizowanie tego obowigzku moze skutkowaé odebraniem uprawnienia do uzywania pojazdu
stuzbowego bez odszkodowania.

Wyjazdy zagraniczne

34. Wyjazd poza terytorium Polski (niezaleznie od celu) wymaga uprzedniej zgody ze strony podmiotu
wskazanego w protokole przekazania pojazdu oraz poinformowania o tym fakcie przedstawiciela dziatu
Administracji LPP.
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Wykorzystywanie samochoddw stuzbowych do celéw prywatnych

35. Uzytkownik moze:
a. uzywac samochodu podczas urlopu wypoczynkowego,
b. uzywa¢ samochodu w dni wolne od pracy,
¢. uzywac samochodu pozostajac na zwolnieniu lekarskim.

36. Uzytkownikowi nie przystuguje uprawnienie do uzywania samochodu stuzbowego podczas urlopu
wychowawczego, macierzynskiego/ojcowskiego, jak rowniez w okresie zwolnienia z obowigzku
Swiadczenia pracy.

37. We wszystkich wymienionych w punkcie 36 przypadkach koszty paliwa, myjni, ptynu do spryskiwaczy
do samochodu stuzbowego pokrywa Uzytkownik.

38. W przypadku, jesli pojazd zostanie uszkodzony z winy Uzytkownika lub bez wskazania winnego w czasie
wykorzystywania go w celach innych niz stuzbowe - Uzytkownik moze ponosi¢ odpowiedzialnos¢ za
koszty, ktére nie sg objete ubezpieczeniem.

Zwrot pojazdu

39. W przypadku wypowiedzenia umowy o prace, samochéd stuzbowy powinien by¢ bezzwtocznie
zwrdécony LPP, najp6zniej ostatniego dnia Swiadczenia pracy na rzecz LPP.

40. Przedstawiciel LPP ma prawo w kazdym czasie zazadaé zwrotu pojazdu stuzbowego bez podania
przyczyny, a Uzytkownik ma obowigzek na takie zgdanie pojazd niezwtocznie zwréci¢. W takim
przypadku, o ile umowa o prace Uzytkownika nie stanowi inaczej, Uzytkownikowi nie przystuguje
odszkodowanie lub inna forma rekompensaty.

Niestosowanie niniejszych Zasad

41. Naruszenie niniejszych zasad (w szczegdélnosci w zakresie uzytkowania samochodu stuzbowego
niezgodnie z jego przeznaczeniem oraz instrukcjg obstugi, udostepniania go osobom nieuprawnionym
lub uzywania kart paliwowych Routex w sposéb niezgodny z niniejszymi Zasadami) moze stanowic
ciezkie naruszenie podstawowych obowigzkéw pracowniczych w rozumieniu przepiséw Kodeksu
Pracy (t.j. Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94), uprawniajgce LPP do rozwigzania umowy o prace bez
zachowania okresu wypowiedzenia.

42. Zasady Uzytkowania Samochodoéw Stuzbowych wchodzg w zycie z dniem 1 stycznia 2023 roku.

Zalaczniki

Karty BP PLUS

Wyciag z warunkéw najmu Leaseplan
Wycigg z warunkéw najmu Eurorent

Zasady korzystania z Parkingu Podziemnego

Zarzad LPP Uzytkownik
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