¢ Podziel sie biurkiem,
Zyskaj do pracy cale biuro!

Biurko nie jest najlepszym miejscem do wykonywania wszystkich zadan w pracy,
poniewaz spedzanie przy nim 8 godzin dziennie jest nieergonomiczne i niezdrowe.

To rozwigzanie, oparte na idei wspoétdzielenia, koncepcji efektywnego i komfortowego
wykonywania pracy w biurze nie polega na posiadaniu wtasnego biurka, ale na dostepie do réznych miejsc,
dostosowanych do realizacji okre$lonych zadan. Mamy wiec do dyspozycji wszystkie strefy pracy
i funkcjonalnosci dostepne w biurze - open space, miejsca do rozmdw telefonicznych, pokoje do pracy w ciszy, sale
przeznaczone do matych spotkan, czy strefy kreatywne do pracy projektowe;.

Aby korzystanie z HOT DESK dato optymalne efekty, prosimy wszystkich o kazdorazowe
stosowanie kilku prostych zasad:

1. Pozostaw uporzadkowane miejsce pracy, czyli po skonczeniu pracy przy biurku, zostaw je puste,
zabierz swojg myszke i odtéz we wskazane miejsce klawiature, zabierz swoje rzeczy osobiste, odnies
swoje naczynia do zmywarki. Na biurku i w kontenerku nie powinno byc¢ sladu po Twojej pracy.

2. Zachowuj higiene: gdy kilka osob korzysta z tego samego stanowiska pracy, utrzymanie wysokiej
higieny jest niezbedne. Uzywaj dostepnych na terenie biura ptyndw antybakteryjnych i Srodkow do
dezynfekcji, aby ograniczy¢ rozwaoj wirusow?®.

3. Chron dane: codzienne korzystanie z innego stanowiska wymaga zwrdocenia wiekszej uwagi na
bezpieczenstwo danych. Pamietaj, aby nie zostawia¢ zadnych dokumentow ani na biurku, ani w
kontenerkach (niepotrzebne poufne dokumenty mozesz zniszczy¢ w niszczarce lub wrzuci¢ do
pojemnika do niszczenia dokumentéw). Pozwoli to zachowac bezpieczenstwo danych — nawet jesli
codziennie jestes w innym punkcie biura.

4. Zapytaj, jezeli czegos potrzebujesz: w przypadku szczegdlnych potrzeb w zakresie stanowiska
pracy (np. korzystanie z podporek na nadgarstki lub podnozkow) nlezaleznle od tego, ktére
stanowisko pracy zajmiesz.

Kazda osoba, ktora bedzie potrzebowata miejsce do przechowywania
swoich rzeczy, moze skorzystac z dostepnych na terenie biura szafek-
lockersow.

Ponizej znajdziecie zasady korzystania z nich:

1. Uzytkownik szafki ponosi odpowiedzialnosc za jej zawartosc (firma nie
ponosi odpowiedzialnosci za ich utrate).

2. Uzytkownik ma obowigzek utrzymania porzadku wewnatrz szafki oraz
zachowania zasad higieny i bezpieczenstwa (nie wolno przechowywac

w szafkach substancji chemicznych i niebezpiecznych, zywnosci, czy
brudnej odziezy).

, 3. Kazda szafka ma swoj unikalny numer. Nie ma wiec potrzeby (a nawet
% jest zabronione) dokonywac napisow badz przyklejac czegokolwiek na
szafkach (zarbwno wewnatrz, jak i na zewnatrz).

4. W zamku kazdej nieuzywanej szafki znajduje sie klucz. Chowajac rzeczy
do szafki Uzytkownik bierze odpowiedzialnosc¢ za klucz. W przypadku
jego zgubienia, klucz zostanie dorobiony, a kosztami ustugi obcigzony
Uzytkownik.

5. W przypadku dtuzszej nieobecnosci (np. urlop czy zwolnienie), prosimy
0 oproznienie szafki (to szansa na wykorzystanie jej przez inng osobe).

* ,Badania wykazaty, ze klawiatura komputera moze byc siedliskiem 3295 mikrobdw na cal kwadratowy — to znacznie wiecej niz w przypadku typowej deski klozetowej
(49 mikrobdw na cal kwadratowy).”
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