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Pobranie PIT-11 
 

1. Po złożeniu przez pracodawcę dokumentu PIT-11 do Urzędu Skarbowego i pobraniu UPO (Urzędowe 
Potwierdzenie Odbioru) na Pulpicie Pracownika na zakładce Ogólne/ Powiadomienia pojawi się 
powiadomienie Poświadczenie odbioru - wydruk pit-11. 

Oprócz PIT-11 w ten sam sposób Pracownik otrzyma druk IMIR (Roczne zestawienie składek ZUS). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. W celu potwierdzenia odbioru dokumentu należy z zakładki Ogólne/ Powiadomienia otworzyć 
Poświadczenie odbioru – wydruk Dokument PIT-11 (29) za 2022 a w następnym kroku wcisnąć 
przycisk Potwierdź i wyświetl: 
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3. W wyniku potwierdzenia odbioru po prawej stronie dokumentu zostanie wyświetlona zawartość 
dołączonej deklaracji podatkowej oraz zaznaczony na TAK parametr Potwierdzenie odbioru 
dokumentów. Pracownik ma możliwość pobrać deklaracje wybierając przycisk Pobierz załącznik: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Przed zapisaniem dokumentu należy zmienić status deklaracji z Pozostaw w obecnym stanie: 

 

 

 

 

 

 

 

na Potwierdzam odbiór dokumentu: 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Aby zakończyć proces należy zapisać zmiany wciskając Zapisz: 
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6. Poświadczone dokumenty można pobrać w każdym czasie z zakładnik Elektroniczna dokumentacja 
pracownicza: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pozostała Dokumentacja/ Wynagrodzenia i inne świadczenia  

 


