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PAYBACK 3%

IMIE | NAZWISKO:
DATA ZAKONCZENIA WSPOLPRACY (zgodnie z wypowiedzeniem/porozumieniem):
DATA ZDANIA SPRZETU:

Prosimy zapoznaj sie z ponizsza check lista oraz informacjami zwigzanymi z zakoriczeniem wspdtpracy.
Jesli pojawig sie dodatkowe pytania, skontaktuj sie z nami: hr@payback.net

W CELU ZAKONCZENIA WSPOLPRACY Z PAYBACK:

USTAL Z BEZPOSREDNIM PRZELOZONYM

O Termin przekazania informacji w zespole

d Harmonogram przekazania zadan

0 Zakres materiatow do przestania / udostepnienia na share point
a Termin wykorzystania zalegtego urlopy wypoczynkowego

a Ostatni dzien pracy

Uwaga!
Zgodnie z obowiazujacymi zasadami, w ostatnim miesigcu pracy bezposredni przetozony nie ma mozliwosci wyznacza celu w systemie P2E.

DOKONAJ ROZLICZENIA Z DZIALEM HR

0 Dostarcz oryginat porozumienia/wypowiedzenia

Wprowadz urlop (ustalony z managerem) do systemu Enova 365

Wyslj na adres hr@payback.net aktualny adres korespondencyjny (celem przestania PITu, swiadectwa pracy)

WezZ udziat w spotkaniu Exit Interview z HR Business Partnerem Twojego zespotu (otrzymasz zaproszenie do kalendarza)

a(a|a|a

Jesli korzystasz z zajec jezykowych, optac faktury oraz przeslij potwierdzenie ptatnosci na adres hr@payback.net

a Zebrane w systemie P2E punkty, przelej na swoje konto PAYBACK, najpdzniej do 13 dnia ostatniego miesigca pracy

ZDAJ SPRZET SEUZBOWY / NARZEDZIA PRACY

0 Ustal z dziatem IT (Rafat Kubaj, Jacek Dziemian) termin przekazania sprzetu (komputer, monitor, klawiatura, stuchawki,
telefon)

0 Ustal z dzialem Administracji (Ewelina Smoliriska) termin zdania karty dostepu do biura, zwrotu krzesta, kluczyka do
lokersow

KILKA WAZNYCH INFORMACJI DLA CIEBIE:

Swiadectwo pracy zostanie wystane na Twdj adres korespondencyjny (nadawca: firma Vistra)

Wraz z ostatnim wynagrodzeniem otrzymasz ekwiwalent za niewykorzystany urlop (jes/ taki pozostat)
Twoje benefity pracownicze zostana dezaktywowana wraz z koricem ostatniego miesiaca pracy

Twoje konto P2E zostanie dezaktywowane, a punkty zamrozone - pamietaj wiec prosze o ich przelaniu
Nie zapomnij o rozliczeniu wydatkéw stuzbowych - po zakoriczeniu wspétpracy, nie bedzie juz to mozliwe

Dziekujemy za Twaje zaangaZowanie na ostatnim etapie naszej wspotpracy!
Do zobaczenia!
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