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WNIOSEK O ANULOWANIE URLOPU 

 

1. W celu anulowania wniosku wybieramy z listy wniosków ,,Listę wniosków”. Po przejściu na listę 

wniosków z prawej strony na panelu rozwijamy listę wniosków i wybieramy ,,Wniosek o anulowanie 

nieobecności” 

 

2. Zmieniamy status wniosku na ,,Do zatwierdzenia” i z rozwijanej listy wybieramy wniosek, który chcemy 

anulować. 

 

 

3. Na końcu klikamy Zapisz. 


