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• Ausfüllen aller 
relevanten Felder

• Anhängen der 
Vertragsunterlagen 
(inkl. aller Anhänge)

• Anhängen von 
Bridger Report 
(relevant nur für new
contractual Partner & 
Customer / PB 
Partner

• Weiterleitung der 
Anfrage an FinCA 
Admin direkt im Tool

• Prüfung des 
Eingabemaske 
auf Korrektheit 
der Angaben

• Prüfung der 
Unterlagen auf 
Vollständigkeit

3. 
Initiierung

• Initiierung des 
Freigabe 
Prozesses

4. 
Freigabe

• Freigabe des 
Vertrages            
(3 Werktage)

5. 
Unterschriften

• Einholung der 
Unterschriften von 
Vertragspartner 
(extern)

• Vorbereitung der 
Vertragsunterlagen 
und FinCA Summary 
zur Unterschrift 
(intern)

• Einholung der 
Unterschriften (intern)

1. 
Eingabemaske

6. 
Archivierung

• Weiterleitung der 
Originale an GCO 
Contract
management zur 
Archivierung in EASY 
und Ablage

2. Prüfung 
(Voraussetzungen)
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