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Einrichten des persönlichen Profils im KDS Buchungstool 

Step 1: auf diesen Link klicken  

Windows Startmenü, Favoriten, Ordner “Corporate Amex Websites” wählen, den Link 

“Reisetool KDS” anklicken 

Neo (mykds.com) 

 

 

Step 2: Hier bitte zweimal eure emailadresse eingeben, sowohl bei Username als auch bei 

Business email. 

 

 

 

Step 3: Wenn ihr euer neues Passwort bekommen habt, bitte bei ersten Bild eingeben, 

Username ist jetzt hier immer eure emailadresse. 
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Step 4: Euer eigenes Profil überprüfen, Kreditkarten etc. ergänzen und ganz wichtig – 

anhaken, dass ihr die Hinweise zum Datenschutz gelesen habt. (s.u.) 

Bitte kontrolliert, dass ihr eine persönliche oder Corporate Kreditarte für Low Cost Carrier 

Buchungen hinterlegt habt. 

Zu Hotel/Mietwagen Garantie ist die Meetingcard der jeweiligen Unternehmenseinheit 

eingestellt. 

Zur Zahlung von regulären Flugbuchungen ist die jeweilige Company Card eingestellt. 

 

Bitte vor allem diesen Punkt beachten und den Haken setzen. (siehe unten) 
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