Eigenbeleg 
MUSTER, bitte als Vorlage verwenden




für 												
( z.B. Kreditkartenabrechnung v. Name)


	Zahlungsempfänger:
(vollständige Anschrift)
	






	Art der Aufwendung:
(z.B. Trinkgeld)
	




	Bei Bewirtung immer angeben:

geschäftlichen Bewirtungsgrund/
Teilnehmerliste
	







	Datum der Aufwendung:
	

	Höhe der Aufwendung (Gesamt/Brutto):
	

	Grund für den Eigenbeleg:
( z.B. Verlust, „nicht quittiertes Trinkgeld, Benutzung eines Automaten, der keine Quittung erstellt)

	





	Kostenstelle:
	

	Kostenträger:
	

	Datum:
	

	Unterschrift: 
(eigene)
	

	[bookmark: _GoBack]Genehmiger:
Kostenstellenverantwortlicher:

 Leitung Einkauf:
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