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Lesehilfe zur Vertretungsbefugnis-
Wann und wie muss eine schriftliche Vollmacht (PoA)  beantragt werden? 
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Geschäftsführer Prokurist Mitarbeiter 

Gesetzliche Vertretungsmacht:  
• Bestellung zum Geschäftsführer 
• Erteilung Prokura

• Die Bestellung zum Geschäftsführer erfolgt über 
einen Gesellschafterbeschluss und ist bereits mit 
der Unterschrift des Beschlusses rechtskräftig. Die 
Eintragung ins Handelsregister ist deklaratorisch 
(bestätigend).

• Die Erteilung der Prokura erfolgt schriftlich über 
einen Geschäftsführerbeschluss und ist bereits 
mit der Unterschrift des Beschlusses rechtskräftig. 
Die Eintragung ins Handelsregister ist 
deklaratorisch (bestätigend).

• Keine gesetzliche Vertretungsmacht

LP Interne Regelung: Prozess zur 
Beantragung, Erweiterung,  
Beschränkung, Widerruf  von 
Vertretungsbefugnissen:

• Geschäftsführer
• Prokurist
• Mitarbeiter

• Wenn dem Geschäftsführer die Vertretung 
zusammen mit einem anderen Mitarbeiter 
ermöglicht werden soll, welcher kein 
Geschäftsführer oder Prokurist ist, kann die
Vertretungsmacht des GFs mit einer schriftlichen
Vollmacht (PoA) erweitert werden. 

• Die PoA wird nicht im Handelsregister eingetragen, 
kann aber auf Aufforderung dem Vertragspartner 
vorgelegt werden

• Wenn dem Prokuristen die Vertretung zusammen 
mit einem anderen Prokuristen oder mit einem 
Mitarbeiter ermöglicht werden soll, welcher kein 
Geschäftsführer ist, kann die Prokura mit einer 
schriftlichen Vollmacht (PoA) erweitert werden.

• Die PoA wird nicht im Handelsregister 
eingetragen, kann aber auf Aufforderung dem 
Vertragspartner vorgelegt werden

• Wenn einem Mitarbeiter das Recht eingeräumt 
werden soll, die Gesellschaft zu vertreten (z.B. 
Vertrags-unterzeichnung), muss dem Mitarbeiter 
Vertretungsmacht mit Hilfe einer schriftlichen 
Vollmacht (PoA) erteilt werden.

• Die PoA wird nicht im Handelsregister eingetragen, 
kann aber auf Aufforderung dem Vertragspartner 
vorgelegt werden
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• Antrag zur Erweiterung der Vertretungsmacht für 
Geschäftsführer

• Antrag zur Erweiterung der Vertretungsmacht für  
Prokuristen

• Antrag zur Beantragung einer  Außenvollmacht 
(PoA)  für Mitarbeiter 

Prozess  (gültig für alle deutschen 
Gesellschaften der LP Gruppe) 

Siehe Vertretungsbefugnis Regelung für vertragliche Vereinbarungen der Loyalty Partner  Gruppe in Deutschland (Signature Power)

Intranet / Informieren / Arbeiten & Orga / LP GCO / Vertretungsbefugnis

Genehmigung PoA durch GF 
Board erforderlich: Ja Ja Ja

Wichtig! Innerhalb der LP Gruppe ist es einem Bereichsleiter bzw. Abteilungsleiter gestattet, die betreffende LP Gesellschaft bei Unterzeichnung von 
Geheimhaltungsvereinbarungen (GHV bzw. NDA ) gemeinsam mit einem Vertreter des GCO zu vertreten, soweit die GHV seitens GCO freigegeben ist und nur den eigenen 
Geschäftsbereich betrifft. In diesem Fall wird keine schriftliche Vollmacht (PoA) benötigt. Die Vertretung des Unternehmens gegenüber Dritten bis auf Widerruf geduldet 
(Duldungsvollmacht).
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Lesehilfe zur Vertretungsbefugnis - Glossar
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Englisch Deutsch

Abkürzung Abkürzung

AEMP
American Express Management 
Policies

American Express Management 
Richtlinien

AO Authorized Officer Prokurist

GCO General Counsel's Office Rechtsabteilung

HoP Head of Procurement Abeilungsleiter Einkauf

LOI Letter of Intent Absichtserklärung

MD Managing Director GF Geschäftsführer

MoU Memorandum of Understanding Willensbekundung / Absichtserklärung

NDA Non-disclosure Agreement GHV Geheimhaltungsvereinbarung

PM Procurement Manager Mitarbeiter Einkauf

PoA Power of Attorney Außenvollmacht

Employee MA Mitarbeiter

VP Vice President BL Bereichsleiter

Director (of department) AL Abteilungsleiter


